Formiranje Obrasca IP na magnetni medij

Do 31. Sijecnja poslodavac treba predati Obrazac IP.

Potrebni uvjeti za formiranje obrasca IP za magnetni medij:

instaliran MS-Excel V.2003 ili noviji
datoteka IPObrazac-V4-0.xls
datoteka validator_1_0.exe

Datoteke IPObrazac-V4-0.xls i validator_1_0.exe moZete preuzeti na stranicama porezne uprave
http://www.porezna-uprava.hr/e-Porezna/e-ip.asp?id=b03d9

Formiranje TXT datoteke
za otvaranje obrasca lzvjesce dijalog, u traci lzvjeséa kliknite na Obrazac IP.
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U polju Firme odabrati firmu za koju formirate Obrazac IP. Napomena: Ukoliko obra¢unavate placu samo za jednu
firmu, ovo se polje ne moze birati.

U polju Godina isplate odaberite godinu za koju formirate Obrazac IP.

Polje Djelatnik odaberite samo u slucaju da Zelite formirati Obrazac IP za jednog-odabranog djelatnika.
Za formiranje obrazaca svih djelatnika, ovo polje ostavite prazno.

Pritisnite gumb Formiranje obrasca IP za magnetni medij poslije Cega se pojavi poruka:

Zavrseno formiranje Obrasca IP u tekstualnu datoteku (CSV format). Datoteka se nalazi na C:\Obracdun
plaée\Obrazac IP\IP_12345678901_ 01.TXT, gdje broj 12345678901 u nazivu datoteke predstavlja OIB firme za
koju se formira Obrazac IP.

Formiranje XML datoteke

Otvoriti datoteku IPObrazac-V4-0.xls.

Kliknite na IzbriSi formu ukoliko je u datoteci ucitan sadrzaj CSV datoteke.

Kliknite na U¢itaj CSV i odaberite C:\Obracun pla¢e\Obrazac IP\IP_12345678901_01.TXT.
Kliknite na Spremi kao XML i pritisnite Spremi.

Napomena: Naziv datoteke za spremanje ne treba mijenjati, u ovom slucaju se formira datoteka
IP_12345678901_01.xml u mapi. C:\Obracun pla¢e\Obrazac IP\.

Kontrola XML datoteke

Datoteku XML potrebno je provjeriti sa programom validator_1_0.exe
Poslije kontrole XML datoteke, datoteku IP_12345678901_01.xml u mapi C:\Obracun pla¢e\Obrazac IP\ snimite
na magnetni medij.

Ispis izvjesSca za IP Obrazac
U obrascu lzvjesce dijalog u polju lzvjesée odaberite i ispiSite izvjeS¢a Popis predanih IP-Obraz i izvjes¢e Popratni
list za magnetni medij.

U poreznu upravu dostaviti:

Magnetni medij na kojem se nalaze snimljena datoteka IP_12345678901_01.xml.
IzvjeSce: Popis predanih IP-Obrazaca (jedan primjerak)

IzvjeSce: Popratni list za magnetni medij (u dva primjerka)


http://www.porezna-uprava.hr/e-Porezna/e-ip.asp?id=b03d9

